中南大学高等教育自学考试护理学（本科）专业
《计算机应用基础（实践）》课程考核基本要求

一、考核知识点

第1章 计算机基础知识

    计算机发展历史；计算机的典型应用；计算机系统组成；计算机工作原理；微型计算机上主要部件的性能指标；常见外设的性能指标；二进制数（八进制、十六进制）的概念；二进制数与十进制数的相互转换；数值、ASCII码、汉字在计算机中的表示方法；计算机病毒的概念；使用杀病毒软件的常识。

第2章 计算机操作系统

    1．操作系统的概念；Windows操作系统的特点；

    2．基本述语：
用户、应用程序、文件、文件夹、树型结构、窗口（应用程序窗口、文档窗口、对话框窗口）、菜单（下拉菜单、快捷菜单）、标题栏、图标、开始按钮、任务栏、剪贴板、回收站、工具栏、控制面板；

    3．文件、文件夹、图标的基本操作：选定（单个、多个、全选、反选）、创建、复制、移动、删除、重命名、查找（替换）、排列等；

    4．窗口操作：移动、放大、缩小、排列、关闭；

    5． 控制面板的使用：显示器设置、日期时间的设置、系统、添加/删除程序等；

    6．附件的使用：记事本、画图程序；

    7．应用程序的安装；中文输入方法的安装；

第3章 WORD

    1．WORD的功能，启动、关闭WORD的方法，工作窗口上的项目（标题栏、菜单、工具栏、格式工具栏等）、视图的概念；

    2．基本编辑技术：插入点、文本（短文档、长文档、行、多行、矩形文档、全部文档）的选定、串的复制、移动、删除、查找（替换）、特殊符号的插入、撤消与恢复等；

    3．关于文件操作：新建、打开、保存等；

    4．排版技术：文字的格式（字体、大小、上标、下标、字间距等）、段落的排版（缩进、行间距、段间距、段落编号等）；

    5．表格：创建简单表格、绘制表格、文本转换成表格、表格格式的修改、表内数据计算等；

    6．图形功能：简单图形的绘制、外部图形/图像文件的插入、艺术字的插入、图形/图像大小的改变、位置的改变、环绕格式的改变、图形/图像的组合均衡生产等；

    7．文本框：插入方法、大小的改变、位置的改变、环绕格式的改变等；

    8．页面格式的排版：设置页码、分页、分栏、页眉、页脚等；

    9．其他：词法/语法检查、数学公式的使用；

第4章 EXCEL

    工作簿的基本概念; 创建工作簿;打开工作簿;保存工作簿;关闭工作簿; 工作表的基本概念;工作簿和工作表的区别;创建工作表;打开工作表;保存工作表;关闭工作表;

    工作表中的区域选取;工作表中的行高、列宽的设置;工作表中的行、列、单元格的插入和删除;工作表中的数据的添加、移动、复制和清除;工作表中数据的各种格式设置;工作表中单元格的相对地址、绝对地址和混合地址;工作表中单元格的公式和函数;工作表中数据的查找和替换;
    建立图表;打印预览操作;工作表的打印;
    工作表中数据的管理分析: 数据清单的基本概念和编辑方法;工作表中数据的排序;工作表中数据的筛选;工作表中数据的汇总。
第5章 PowerPoint
PowerPoint功能；PowerPoint运行环境；创建演示文稿；打开和保存演示文稿；演示文稿视图；幻灯片的插入、复制和删除；幻灯片的格式化操作；在幻灯片中插入图片；在幻灯片中插入艺术字；模板的使用；设置配色方案；设置幻灯片背景；切换幻灯片；幻灯片的动画效果设置；幻灯片的超级链接设置；演示文稿的打印、打包和解包。

第6章 计算机网络基础知识
计算机网络定义；计算机网络的组成；计算机网络的分类；网络的拓扑结构和常用的传输介质；网络的协议及其作用。

因特网的基本概念；因特网的域名和地址的含义；因特网的接入方式；因特网提供的主要服务；了解和浏览有关的一些概念；浏览器的启动方法和使用方法；电子邮件的使用方法。 

二、模拟试题

㈠ 填空题：

1.  世界上第一台电子计算机的名称是（       ）。

ENIAC
2.  计算机系统包括（         ）系统和软件系统。

硬件
3.  微型计算机硬件结构由CPU、控制器、存储器、（       ）组成。输入输出设备
4.  内存用于存放当前执行的程序与（        ）。



数据
5.  只读存储器ROM的英文名全称是（        ）。

Read Only Memory
6.  系统总线可以分为（        ）总线、地址总线和控制总线三种。
数据
7.  显示器可分为阴极射线管显示器和（      ）显示器。


LCD
8.  目前常见的打印机有针式打印机、激光打印机和（       ）打印机。喷墨
9.  操作系统的管理对象是：CPU管理、存储器管理、设备管理、（    ）管理。文件
10.  Windows的整个屏幕画面所包含的区域称（     ）。

桌面
11. （   ）是一个用于Windows程序之间交换信息的临时存储区，它是内存的一部分。




剪贴板
12.  在Windows资源管理器中选定全部文件，可以执行编辑菜单下的“全部选定”命令，也可以按Ctrl+（   ）键来执行“全部选定”的操作。
A


13.  Windows把所有的系统环境设置功能都统一到了（          ）中。控制面版
14.  画图程序支持BMP、（           ）和GIF的图形格式文件。
JPG
15.  Office2000套装软件包括Word、Excel、（          ）、Outlook、Access和FrontPage六个组件。





POWERPOINT
16.  (76)10=(             )2







17.  (AE)16=(          )10







18. 一个数制系统的三要素是数码符号、基数和（           ）。

运算法则
19.  计算机病毒是具有破坏性、传染性、潜伏性等特征的（           ）。程序
20.  校园网、互联网的拓扑结构一般分别是（           ）型、总线型。 
星
21.  Windows（           ）MSDOS操作系统。



兼容
22.  POWERPOINT表达动画的方式是片间或片内对象的（           ）。出现方式
23.  TCP/IP是INTERNET网上用户共同遵守的一组（           ）。
协议
㈡ 选择题：

1、第二代计算机采用的逻辑器件是（    ）。
A

A．晶体管                      B．大规模、超大规模集成电路

C．中、小规模集成电路          D．微处理器集成电路

2、在计算机的应用中，“计算机辅助制造”的英文缩写为（    ）。
B

A．CAD       B．CAM         C．CAE          D．CAT

3、微型计算机中，全称为中央处理单元的是（    ）。
A
A． 运算器和控制器              B．累加器和算术逻辑运算部件（ALU）

C． 累加器和控制器            
D．通用寄存器和控制器

4、在计算机领域中，通常用“BIT”来表示（    ）。C
A．字             B．字长          C．二进制位           D．字节

5、断电会使原来存储的信息丢失的存储器是（    ）。A

A．RAM          B．硬盘           C．ROM           D．软盘

6、下列4种设备中，属于计算机输入设备的是（    ）。D

A．UPS         B．投影仪       C．绘图仪        D．鼠标器

7、计算机病毒是指（    ）。D

A．编制有错误的计算机程序           B．设计不完善的计算机程序

C．计算机的程序已被破坏             D．以危害系统为目的的特殊的计算机程序

8、目前制造计算机所用的电子器件是（    ）。D
A. 电子管      B. 晶体管     C. 集成电路  
D. 大规模集成电路

9、汉字在计算机中的存储形式是（    ）。
A

A. 汉字内码

B. ASCII码   

C. 区位码 

D. 拼音码

10、微处理器的地址总线数目表达能挂接的存储器容量，16根地址总线最多能挂接的存储器容量是（    ）。C

A. 256M       B. 512M        C. 216 字节       D. 216-1字节

11、汉字输入方法有键盘输入方法、（    ）和图像识别方法等。C
A. 五笔字型   
B. 区位码
   C. 语音识别
   D. 直接计算

12、下面汉字输入方案中（    ）是无重码的输入方案。B

A. 五笔
B. 区位
C. 拼音
D. 自然码

13、U盘使用的存储材料是（    ）。D

A. EPROM  
B. PROM
  C. ROM
   D. EEPROM

14、计算机中存储英文字母是存储相应的ASCII码，字母“A”的ASCII码是41H，其二进制最高位为（    ）。B
A.  1

 B.  0

     C.  任意
       D. 空

15、汉字是利用ASCII码扩展集（最高位为1）没有被使用的特点进行编码，两个连续的ASCII码扩展集代码表示一个汉字，理论上能表达（    ）个汉字。
C
A.  256*256
    
B.  2

  C.  128*128

  D.  64

16、汉字键盘输入方案包括：拼音方案、偏旁部首方案、码表方案；下面输入方案（    ）是偏旁部首方案。
D

A.  全拼
B.  区位
C.  双拼
D.  五笔

17、一个汉字输入方案允许用3个英文小写字母作为编码方案，理论上讲可以对（    ）个汉字进行编码。 C
A.  26

B.  262

C.  263

D.  10000左右

18、CRT显示器与LCD显示屏都是显示设备，对比CRT显示器，LCD具有(  )之特点。D

A.  分辨率高

B.  性能稳定

C.  响应速度快
D.  无辐射

19、Windows是微型机上使用的（    ）。B

A．字处理系统       B．操作系统       C．应用软件系统      D．数据库管理系统

20、Windows系统安装并启动后，由系统安排在桌面上的图标是（    ）。B

A．资源管理器      B．回收站       C．Microsoft Word      D．Microsoft FoxPro

21、每一个Windows的窗口都代表一个运行的（    ）。
D

A．硬件         B．用户        C．系统         D．程序

22、Windows2000系统安装并启动后，由系统安排在桌面上的图标是（    ）。B

A．资源管理器        B．我的电脑       C．Microsoft Excel        D．对话框

23、若希望将桌面的完整视图复制到剪贴板中去，可按（ ）键。
B

A．Alt+PrintScreen         B．PrintScreen        C．Ctrl+C       D．Ctrl+X 

24、对系统资源管理有两个程序组，它们是“资源管理器”和（    ）。C
A．回收站       B．剪贴板      C．我的电脑       D．我的文档

25、在回收站中，可以恢复（    ）。
A

A．从硬盘中删除的文件或文件夹       B．从软盘中删除的文件或文件夹

C．剪切掉的文档                     D．从光盘中删除的文件或文件夹

26、要快速完成复制和粘贴任务可利用的快捷键是（    ）。
C

A．Ctrl+O和Ctrl+V              B．Alt+C和Alt+V   
C．Ctrl+C和Ctrl+V              D．Ctrl+S和Ctrl+X

27、附件中的记事本是用于编辑（    ）文件的实用程序。
A

A．文本       B．批处理       C．扩展名为DOC的文件        D．数据库

28、Windows是一个32位的（    ）操作系统，并且兼容MSDOS。
C

A. 单用户单任务


       B. 单用户单任务图形界面

C. 单用户多任务图形界面   

D. 单用户多任务

29、Windows98中没有的功能是（    ）。

B

A．多任务窗口    B. U盘驱动    C.  FAT32格式

D.磁盘整理

30、拖动Windows窗口的（    ）可以拖动整个窗口。

A

A. 标题栏    
B. 窗口角    
C. 窗口边    
D. 滚动条中的滑块

31、选定所有文件或文件夹的方法是CTRL+（    ）。

D

A.  CTRL+A

B.  SHIFT+A

C.  ALT+A

D.  A

32、使用操作系统就是掌握对（    ）进行新建、复制、移动、换名、删除、查看属性、修改属性等操作。

A

A.  对象
B.  图标
C.  文件
D.  文件夹

33、搜索一个存储在硬盘上的文件，属于操作系统的（    ）功能。
C

A.  人机对话接口
B.  磁盘管理

C.  文件管理

D. 前面三项都是

34、在Windows环境下，用户可以同时使用音乐播放软件听音乐和使用WORD输入文档，这表达了Windows的（    ）功能。
C

A.  CPU管理

B.  存储器管理
C. 前两项
D.  文件管理

35、文件夹是磁盘上存储文件的一块磁盘空间，一个磁盘上可以允许有（    ）个文件夹。


A

A.  多个   
B.  无穷多    
C.  1个
   D.  前面三个答案都对

36、在Windows中，显示器分辨率的设定可以从（    ）进入设定。
C
A.  控制面版

B.  右击桌面空白区
 C.  前两项均可
  D.  我的电脑

37、在Windows中，查看计算机系统的配置参数可以从（    ）进入。
C

A.  控制面版

B.  右击我的电脑     C. 前两项均可   
D. 开始按钮

38、使一个应用程序窗口成为活动窗口的方法是（    ）。

A

A.  单击窗口标题栏

B.  双击窗口标题栏

C.  右击窗口标题栏

D.  单击放大缩小按钮

39、右击某对象，将弹出一浮动的菜单，此菜单称为（    ），表示可以对右击对象实施菜单上的操作。



B

A.  浮动菜单

B.  快捷菜单

C.  下拉菜单

D.  菜单

40、Word2000是属于（    ）。


B
A．系统软件      B．文字和表格处理软件     C．编译软件       D．行编辑软件

41、WORD与记事本比较，多了图文表混排功能和（    ）。
B

A．多了网页格式
 B.排版功能    C.语法、词法检查功能 
D.存取大容量文件

42、WORD中选择长文档的方法是先单击所选文档起始位置，按下（    ）键，再单击所选文档结束位置。


D

A. CTRL
   B. ALT
    C. Print Screen 
   D. SHIFT

43、在WORD中编写数学公式使用（    ）功能。

C
A．插入->对象       
B. 插入->绘画    C.   插入->公式
D. 插入->文本框

44、在EXCEL中，最多能打开（    ）张表。
C

A．1    
B. 3     

C. 255      
D. 254

45、一个EXCEL文档称为（    ）。


B

A．三唯表

B. 工作簿

C. 平面表

D. 二唯表

46、EXCEL的单元格内可存入（    ）。

C

A．字符串、数值、公式


    B. 字符串、自动数列、公式

C．字符串、数值、公式、对象等

 D. 对象

47、POWERPOINT演示文稿之动画包括（    ）。

A

A．片内动画与片间动画

B.  预设动画   C. 动作按钮
   D. 自定义动画

48、在EXCEL单元格中，欲输入多行文本，则首先对该单元格设置（    ）。方法是：格式->单元格->对齐…。


B

A.  水平对齐

B.  自动换行

C  垂直对齐

D.  选择前面三项

49、多媒体软件的源材料一般包括文字、图形/图像、声音、视频和（    ）。
D

A.  MPG文件

B.  JPG文件

C.  网站地址

D.  动画

50、打印PPT文稿时，如果选择打印“讲义”方式，可在一张打印纸上输出（    ）张幻灯片。


D

A.  1

B.  2

C.  6

D.  多张

51、向幻灯片插入文本内容的方法有（    ）。

D

A. 粘贴    
B. 使用文本框       
C. 引入外来文件
  D. 前面三项都可以

52、选择幻灯片的版式格式就是选择幻灯片内文字、图表的（    ）。
A

A.  布局格式

B.  位置

C.  背景格式

D.  前面三项

53、演示文稿的模板是PowerPoint已定义好了的演示文稿，如果使用模板，则对所有幻灯片都采用同一个模板，对某一特别的幻灯片进行模板修改可在(   )功能中实施。D

A. 格式->幻灯片版式     
        B. 格式->幻灯片配色方案

C. 格式->应用设计模板
        D. 格式->背景

54、演示文稿的母版是指（    ）。


C

A. PowerPoint定义的模板

 B. 用户定义的模板     C. 模板

D. 版式格式

55、网络中主机IP地址与其符号域名的关系是（    ）。

A

A．一对多

B. 一对一

C. 多对一

D.多对多

56、网上流行的视频文件使用（    ）格式。

B
A. FLC

B. RM

C. MPG

D. AVI

57、Internet的主要服务有：WWW、EMAIL、（    ）、TELNET等。
D
A．BBS
B.  网上聊天

C.  网上视频服务
D. FTP

58、实验室组成局域网时，多采用（    ）网络拓扑结构。

A

A．星型
B. 总线型
C. 环型
D. 树型

59、下面的IP地址是（    ）B类IP地址。


B

A．202.197.89.69
   B. 188.188.96.68    C. 199.199.199.199  
D. 1.1.1.1

60、实验室组成局域网时，多采用（    ）作为信息交换网络设备。
B

A. 路由器     
B.交换机
     C.MODEM
    
D.网卡

61、向ISP定购网络服务时，ISP应该提供用户IP地址、子网掩码、（    ）和DNS服务器IP地址等。



D

A.  用户名    
B.  密码
    C.  EMAIL邮箱
     D.  网关地址

62、Internet使用的协议是（    ）。

A

A.TCP/IP      
B.QoS
      C.X.509
       D.IPX/SPX

63、有线网络连接媒介有：同轴电缆、（    ）、光纤等。

C

A.电话线
      B.微波
    C.双绞线
    D.前面三种都是

64、双绞线作为网络传输介质，一般其最高传输速度是（    ）Mb/s。 
D

A. 10
   
   B. 1000
        C. 1000
     D. 100
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